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Apteekkiluvan hakeminen
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Ladkealan toimijoiden valvonta
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Hakisinko val olisinko hakematta?

» Harkitse, mita haet

» Ovatko paikkakunta, alue ja apteekki sellaisia, joissa voit
sitoutua toimimaan useitakin vuosia?

* Huomioi myds se, liittyyko apteekkilupaan ehtoja
» Millaisia henkil6kohtaisia ponnistuksia joutuisit tekemaan, jos
saisit hakemasi apteekin?

» Apteekkiluvan saaminen tarkoittaa samalla suurta taloudellista
panosta
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Hakemuslomakkeen kayttaminen ja
tayttaminen

 Hakemuslomake Fimean verkkosivuilla (= Lomakkeet tai =
Ladkealan toimijat - Apteekit)
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APTEEKKILUPAHAKEMUS 1(2)
11.03.01

versio 11/2010

Tahdella * merkityt kohdat ovat pakollisia tAytettavia. Tutustu tayttéohjeeseen ennen tayttamistal

1. HAETTAVA APTEEKKILUPA

1.1 Haettava apteekkilupa®

1.2 Haun paattymispaivamaara®

Okyla [Ei

1.3 Samassa yhteydess3 haetaan myds apteekin alaisuudessa toimivien sivuapteekkientoimilupia®

1.4 Haettavat sivuapteekkiluvat*

2. HAKIJAN TIEDOT

2.1Hakijan sukunimi ja etunimet (mvds aikaisemmat)®

2.2 Henkilétunnus*

2.3 Postiosoite®

2 4 Puhelinnumero jaftai sahkipostiosoite, josta hakijantavoittaa virka-aikana®

2.5 Omavaraisuustodistus (liite), mydntamispaivamaard®

2.6 Ote holhousasioiden rekisterista (lite), mydntamispaivamaara®

2.7 Froviisoriksi [aillistamispaivamaard®

2.8 Mykyinen toimipaikkaja tehtdvanimike
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Hakemuslomakkeen kayttaminen ja
tayttaminen

 Hakemuslomake tulostetaan ja allekirjoitetaan. Alkuperéainen
hakemus toimitetaan aina Fimeaan

* Prosessin pitdmiseksi sujuvana viranomainen toivoo maaraajassa
taydellisia hakemuksia liitteineen

Ladkealan turvallisuus- ja kehittamiskeskus | 13.12.2012 | Keskustelutilaisuus apteekkiluvista [



e e e e o o e o e e oy

- eaoeooaocaeaeaeaaceaceaaaoeaaeoea e

- En e G - GG G GG G GG GG GGG GGG GG G e

o Tayttdohje kannattaa kayda lapi, vaikka lomakkeen tayttaminen
tuntuisikin yksinkertaiselta!

Fimea

versio 11/2010

APTEEKKILUPAHAKEMUSLOMAKKEEN TAYTTOOHJEET 1(3)

Tahdella * merkityt kohdat ovat pakollisia taytettavia.

1. HAETTAVA APTEEKKILUPA

1.1 Haettava apteekkilupa *

Haettavan apteekin virallinen nimi. Apteekkilupa julistetaan
haettavaksi Virallisessa lehdessa julkaistusta kuulutuksesta.

1.2 Haun
paattymispaivamaara *

Kuulutuksessa ilmoitettu haun paattymispaivamaara.

1.3 Samassa yhteydessa
haetaan myods apteekin
alaisuudessa toimivien
sivuapteekkien toimilupia. *

"Kylla”, jos haetaan kyseisen apteekin alaisuudessa toimivien
sivuapteekkien lupia. Talléin seuraavaan kohtaan on merkittava
haettavien sivuapteekkien nimet.

"El”, jos el haeta haettavan apteekin alaisuudessa toimivien
sivuapteekkien lupia tai jos haettavalla apteekilla ei ole
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Hakemuslomakkeen kayttaminen ja
tayttaminen

» Jos haluat syysta tai toisesta taydentaa apteekkilupahakemustasi,
merkitse selkeasti mita apteekkilupaa ja hakemusajankohtaa
taydennys koskee

» Jos haluat syysta tai toisesta perua hakemuksesi, tee se
mahdollisimman pian (vapaamuotoisella ilmoituksella)

» Jos haet sivuapteekkilupaa, joka ei ole apteekkiluvan ehtona, muista
mainita siitd hakemuksessasi maaraaikaan mennessa
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Mita liitetaan mukaan?

e Pakolliset liitteet:
« Omavaraisuustodistus (oikeusrekisterikeskuksesta, alkuperainen
tai oikeaksi todistettu jaljennds; voimassa 3 kuukautta),
« Ote holhousasioiden rekisterista (maistraatista, alkuperainen tai
oikeaksi todistettu jaljennds; voimassa 3 kuukautta),
» Ansioluettelo (ei edellyta oikeaksi todistamista) tai muut
asiakirjat, joihin hakija haluaa vedota

» Oikeaksi todistaminen:
« Ei tarvitse olla julkisen notaarin oikeaksi todistamia
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lhannehakemus?

o Selkea

* Olennaisiin asioihin keskittyva

 Hakemuksestasi saatetaan pyytaa jaljennoksia; mita haluat kertoa
itsestasi, perheestasi, kollegoistasi tai tydOnantajista muille?

» Ansioluetteloon ei tarvitse liittaa jaljennoksia tutkinto-, tyo- tai
kurssitodistuksista

 Hakemuksen pituudella ei ole merkitysta vaan sisallélla — metrimittaa
el kayteta ja riveja ei lasketa

 Nidottu asiakirjanippu kulkee prosessissa sujuvimmin —
kansitus- yms. teknisilla ulkoisilla seikoilla el ole merkitysta
apteekkiluvan myontamiseen
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Paa- ja sivutoimien esittaminen

o Paatoimista tybaikaa kertyy vain yhdesta toimipaikasta kerrallaan

e Samanaikaisista toimista vain yksi voidaan katsoa paatoimeksi ja
muut sivutoimeksi

o Paatoimiaika voi olla kokoaikatyota tai osa-aikatyota. Sadanndllisen
kokoaikatyOn tai osa-aikatyon tulee perustua yleissitovaan tai
paikalliseen virka- tai tydehtosopimukseen

» Osa-aikaisen tydn osalta tybaika on syyta selvittda esim.
ansioluettelossa

« Sivutoimet tulee kirjata hakemuslomakkeen kohtaan 3.2, tarkempi
sisalto ansioluetteloon
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Eniten selvitystarpeita

* Eniten selvitystarpeita aiheuttavat tilanteet, joissa
» Hakijalla on useita samanaikaisia toimia

 Esitetyissa tyokokemuksissa on muutoin paallekkaisyyksia tai
pirstaleisuutta

* Yhteenlaskettu paatoiminen kokopaivainen ja osa-aikainen toimiaika
el saa ylittaa proviisoriksi laillistamispaivamaarasta apteekin haun
paattymispaivamaaraan asti laskettua aikaa.

» Tarvittaessa valmistelija laatii kronologisen yhteenvedon
aslakirjoissa esitettyjen tietojen perusteella ja hakijalta pyydetaan
selvitysta

« Pahimmillaan voi yhden hakijan paatoimien ja sivutoimien
selvittdmiseen kulua kolme tyOpaivaa tai enemmankin
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Muut ansiot

» Hakijoista laadittavaan yhteenvetotaulukkoon kirjataan otsikkotasolla
hakijan ilmoituksen mukaan

* muut ladke— ja terveydenhuoltoon liittyvat tutkinnot
» hakijan apteekkilikkeen kannalta merkitykselliset opinnot
» Johtamistaito

e muu toiminta (opetus- ja esitelmatoiminta, kirjallinen toiminta,
asiantuntijatehtavat, luottamustehtavat, yhdistystoiminta,
ammatillinen tdydennyskoulutus)

o Keskeneraisia tutkintoja ei merkita hakemuslomakkeeseen, mutta ne
kannattaa merkita ansioluettelon puolelle

* Yhteenvetotaulukko on tarkea tyokalu apteekkilupaprosessissa,
mutta paatos tehdadn hakemusasiakirjojen perusteella!
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Tietopyynnot

» Valmisteluasiakirjat tulevat julkisiksi sen jalkeen, kun paatos on tehty
» Tietopyynnot esim. esittelymuistioista ja yhteenvetotaulukoista tai
muista asiakirjoista suoraan Fimean kirjaamoon (kirjaamo@fimea.fi)
* Pyynt0 on yksiloitava riittavasti siten, etta voidaan selvittada, mita
aslakirjaa pyynto koskee
* Viranomaisen on annettava tieto julkisesta asiakirjasta viimeistaan
kahden viikon kuluttua tietopyynndn saamisesta
» Jos pyydettyja asiakirjoja on paljon, niihin liittyy salassa
pidettavia osia, asian kasittely ja ratkaisu vaatii erityisia
toimenpiteita tai muutoin tavanomaista suuremman tyomaaran
—> asia ratkaistava/tieto annettava kuukauden kuluessa

 Asiakirjojen jaljennokset ovat maksullisia (STM:n asetus 1395/2011
Fimean maksullisista suoritteista)
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Kiitos!

Fimea

Ladkealan turvallisuus- ja kehittamiskeskus

Sakerhets- och utvecklingscentret
for lakemedelsomradet

Finnish Medicines Agency
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